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  الجمعية وفروعها، وكذلك 

 
عات ف   تنظم جمع التبر

وتشمل السياسات الت 
عات ام بلوائح جمع التبر  

 .الالب 

 السياسة
ية   عات للوجوه الخبر ام بأحكام لائحة جمع التبر ز

عات الالب  والصادرة من مجلس الوزراء برقم  على جامعي التبر
ي يعملون  30-3-1396بتاري    خ  547

امات القانونية الت  ز ي أي نشاطات تتعارض مع الالب 
هـ، وعدم الانخراط فز

فيها أو يعملون لمصلحتها، وأن يمنعوا حدوث أي نوع من أنواع المخالفات أو التجاوزات سواء كانت جنائية أو  
 .سوء استخدام لنشاطاتهم المهنية

 لغرض ا
عات ي جمع التبر

ز فز ام بالقواعد والقوانير ز  .الالب 
 

ع العامة   حقوق المتبر

 السياسة
ع  :تشمل الحقوق الأساسية للمتبر

ع وتقدير رغباته -  .الحفاظ على سرية بيانات المتبر
ع، وينسجم مع أهداف الجمعية - ع إذا كان اختياريا من قبل المتبر  .يتم قبول التبر
ع  - عات-عاليةبسرعة -تزويد المتبر ي التبر

 .بجميع المعلومات المتعلقة بكيفية التصرف فز
ع إذا نص على ذلك - ي يرغبها المتبر

ي الوجهة أو الغاية الت 
ع فز  .يصرف التبر

ع بإيصال -  .تزويد المتبر

 الغرض 
ع طبق أهداف الجمعية    .ضمان أن يكون التبر
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ع والمستفيد   خصوصية بيانات المتبر

 السياسة
ي كل الأوقاتعلى جامعي 

عات فز  :التبر
ي تحفظ كرامته -

ام خصوصية المستفيد والافصاح عن المعلومات الصحيحة والت   .احب 
ي جميع الاوقات -

ز حماية المعلومات فز ام قوانير  .احب 
ي أغراضها -

ي تم جمعها بواسطة الجمعية إلا فز
ز الت   .عدم تسريب أو استخدام المعلومات الخاصة بالمانحير

  

 الغرض 
عو ظ على بيانات وكرامة المستفيد الحفا   .المتبر

 
 
 
 
 

عات وتسجيلها  أنواع التبر

 السياسة 
ي يمكن تصنيفها من حيث النوع إلى

عات والت   :تقبل الجمعية التبر
عات نقدية -1  .تبر
عات عينية )أغذية، وأجهزة، وأثاث، وملابس، وما يتم تحديده من الجمعية -2  (. تبر
 .خدمات يمكن تقييمها -3

عات من حيث المصدر إلى  :وتصنف التبر
عون أفراد -1  .متبر
 .مؤسسات مانحة -2
 .جهات حكومية -3
كات خاصة -4  .سرر
 .متطوعون -5

 :وتصنف من حيث التقييد إلى
عات غبر مقيدة -1  .تبر
عات مقيدة مع تحديد نوع التقييد -2  .تبر
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عات عينية أو خدمات حسب جداول تعدها   عات غبر المالية من تبر ز ويجب تقييم كل التبر امير
ي القيود المحاسبية عند الجمع أو اكتمال الخدمة، وما يتم التصرف فيه المستودع

، وتسجل فز
   ،بالبيع فيسجل بقيمة البيع

 الغرض
عات وطريقة تسجيلها  .تحديد أنواع التبر

 

عاتتقارير جمع    التبر

 السياسة
ي الموحد،  عات منسجمة مع الدليل المحاستر م الجمعية بأن تكون تقاريرها عن جمع التبر ز

تلب 
وأن تصدر تقارير دورية عن   ،مة المالية، ومعايبر المحاسبة السعودية أو الدوليةلا ومعايبر الس

عات  .وكيف تم تحديدها، عائد ومصروفات جمع التبر

 الغرض
ام بمعايبر ا ز

ز الالب  عير    .لشفافية للمتبر

 
 

ز   حقوق المانحير

 السياسة
ز   من حق المانح أن يعلم عن رسالة ورؤية وأهداف الجمعية، وأعضاء مجلس إدارتها، والقائمير

التنفيذية الأعمال  الموقع  ،على  على  منشورة  وتكون  انيتها  ز ي كيفية   ،ومبر
فز الحق  له  أن  كما 

إجابات سريعة عن أي أسئلة متعلقة باستخدام  استخدام المنحة كما هو متفق عليه، وأن يتلق  

 .المنحة

 الغرض
ز   .الشفافية أمام المانحير
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عات المقيدة   استخدام التبر

 السياسة
عات المقيد صرفها فيما تم تقييده عليها  عات زكاة المال، والكفارات،   ،يجب تحديد التبر كما يجب استخدام تبر

ي حسابات 
فز المحاسبية  القيود  تكون  وأن  المحددة،  عية  السرر ي مصارفها 

فز الفطر  العامة، وصدقة  والصدقات 
 .بنفس اسم الغرض المقيدة له محددة للجمع والصرف

 الغرض 
عية ام بالاستخدام المقيد والمعايبر السرر ز

 .الالب 
 
 
 
 
 
 
 

 

 منحة غبر المقيدة استخدام ال

 السياسة
ا مجلس  يحددها  المقيدة  غبر  عات  التبر من  نسبة  استخدام  للجمعية  لتغطية ل يحق  الوزارة  وتراقبها  دارة 

 .التشغيلية مصاريفها 

 لغرض ا
  .تغطية المصروفات التشغيلية

 
 

 

ع السلامة   القانونية للمتبر
 

 السياسة
ع به، وذلك لحماية الجمعية من أي مخاطر مة  لا يحق للجمعية التأكد من الس  ع والمبلغ المتبر القانونية للمتبر

ي حال وجود أي عوامل من شأنها ا،  محتملة
ع فز ار بالجمعيةل كما يحق للجمعية رفض المنحة أو التبر  .صرز

 الغرض 
عات غبر المنضبطة  .الحماية القانونية للجمعية من التبر
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عاتالمدفوعات   والتعويضات لجامع التبر

 السياسة
عات تقديم خدماتهم على أساس راتب شهري أو برسوم محددة،   عات ل  يحق  ولا على جامعي التبر جامعي التبر

 . الشخصية من العطايا أو الامتيازات ي نوعستلام أو قبول أا

 الغرض 
عات  .التأكد من مصداقية ونزاهة جامع التبر

 

عات   حملات جمع التبر
 

 السياسة
إلا   لا أ عات  التبر لجمع  حملة  بإقامة  للجمعية  و   يسمح  المطلوبة،  النظامية  التصاري    ح  على  الحصول   لا أبعد 

 .من الأحوال فتح حسابات لهذا الغرض باسم أي شخص مهما كان مركزه يسمح بأي حال

 الغرض 
عات  .ضبط حملات جمع التبر

 
 
 

  

  
عات الت   تصل الأمانة العامةتوزي    ع الإعانات الحكومية والتبر

 السياسة
وذلك   العامة،  الأمانة  ي تصل 

الت  عات  والتبر الحكومية  العانات  استخدام  بتحديد مجالات  العام  ز  الأمير يقوم 
ي تحتاج إلى دعم لدعم الفروع

، ودعم خدمات المستفيدين الت   .المحتاجة إلى دعم مالىي

 الغرض 
 .دعم الخدمات والفروع المحتاجة
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